LGO Ks Treffen mit Schilern in WebUntis 28.07.2026

Treffen mit Schilern in WebUntis

Buchen der Aktivitat:
e Buchen > Neue Aktivitat: Wahle Datum und Uhrzeit und gehe auf ,,Weiter*.
e Beginn- und Endzeit kdnnen beliebig eingegeben werden. Achtung: Die

Pausenzeiten werden nicht im Stundenplan dargestellt. Fir ein Treffen in der 1.
groRen Pause konnte also zum Beispiel der Zeitraum von 10:05 bis 10:45
eingegeben werden. Falls der Lehrer in der 3. und/oder 4. Stunde Unterricht hat,
ergibt das einen (I6sbaren) Konflikt beim Import.

e Gib ggf. einen Raum ein (keine Klasse!).

e Wihle bei ,,Art“ aus: ,, Treffen mit Schilern®.

e Speichern.

Falls noch keine Schilergruppe existiert:

e Unterricht: Stelle ggf. einen passenden Zeitraum ein. Gehe bei der Aktivitat in der Spalte
»Schilergruppen® auf das Symbol mit den drei Kopfen (,,Schillergruppen des Unterrichts®).

e Gehe ganz unten auf ,,Neu*.

e Gehe auf ,,Speichern®.

e Die neue Schiilergruppe erscheint jetzt ganz oben. Gehe auf den Editierstift. Gib der
Schilergruppe den Namen ,,A_<Lehrerkirzel>“, falls flr diese oder eine dahnliche
Schulergruppe voraussichtlich mehrmals im Schuljahr eine Aktivitat stattfinden soll, bzw.
»A_<Lehrerkirzel>_<Datum>* (mit dem Datum in der Form z. B. 2026-01-31), falls fur
diese oder eine &hnliche Schulergruppe voraussichtlich genau einmal im aktuellen Schuljahr
eine Aktivitat stattfinden soll.

e Gib bei,,vVon“ das aktuelle Datum ein. Gib bei ,,Bis*“ das Datum des Treffens ein, falls sich
die Schulergruppe voraussichtlich genau einmal im aktuellen Schuljahr trifft. Andernfalls
lasse bei ,,Bis* das Ende des Schuljahres.

»Aktiviere” die Klassen, aus denen die Schiler kommen.

»Speichern®

Gehe ganz unten auf ,,Zurlick*

Gehe bei der Aktivitét in der Spalte ,,Schilergruppen® auf den Kopf (,,Schiler*innen in der

Schilergruppe ...*). Hake die gewiinschten Schiiler an und gehe auf ,,Speichern®.

e Eine ubersichtliche Liste der Schiiler in der Schilergruppe erhalt man mit dem Kopf
(,,Schaler*innen im Unterricht®) in der Spalte ,,Schiler*.

Falls bereits eine Schulergruppe existiert:
e Unterricht: Stelle ggf. einen passenden Zeitraum ein. Gehe bei der Aktivitat in der Spalte
»Schilergruppen® auf das Symbol mit den drei Kdpfen (,,Schilergruppen des Unterrichts®).
e Hake die Schilergruppe an.
e Gehe ganz unten auf ,,Speichern* und auf ,,Zurtck*.

Falls die Schiilergruppe geéndert werden soll:

e Falls Schiler aus Klassen hinzukommen, die seither nicht vertreten waren (und deshalb
nicht aktiviert sind): Gehe bei der Aktivitét in der Spalte ,,Schilergruppen® auf das Symbol
mit den drei Képfen (,,Schilergruppen des Unterrichts®). Editierstift bei der Schulergruppe.
Aktiviere die gewlinschte(n) Klasse(n) und speichere. Gehe ganz unten auf ,,Zurtick”

e Gehe bei der Aktivitét in der Spalte ,,Schilergruppen® auf den Kopf (,,Schiler). Hake die
gewdinschten Schiiler an bzw. entferne die Haken und speichere.



