WEBUNTIS-ANLEITUNG

AG-LEHRER

A. Eingabe der Schiiler zu Schuljahresbeginn

Sobald zumindest vorlaufig feststeht, wer an Ihrer AG teilnimmt, geben Sie die Schdler ein.

Es gibt unterschiedliche verschiedene Falle flr die Eingabe der Schuler, die Sie fur Ihre weitere
Vorgehensweise unterscheiden missen.

Fall A wird auf Seite 2 und 3 beschrieben, Fall B auf Seite 4.

B. Eintritt eines Schiilers wahrend des Schuljahres
Lassen Sie sich wie unten beschrieben die Liste der Schiiler anzeigen. Stellen Sie bei dem

Schiler in der Spalte ,Von“ das Datum der ersten Teilnahme ein. Dabei wird automatisch links das
Hakchen gesetzt. Gehen Sie ganz unten auf ,Speichern®.

C. Austritt eines Schiilers wahrend des Schuljahres
Lassen Sie sich wie unten beschrieben die Liste der Schiler anzeigen. Léschen Sie den Schiiler

nicht, d. h. entfernen Sie nicht das Hakchen bei dem Schuler! Vielmehr stellen Sie bei dem Schiiler
in der Spalte ,Bis“ das Datum der letzten Teilnahme ein und gehen ganz unten auf ,Speichern®.

D. Lehrstoffeingabe und Abwesenheitskontrolle

Wie bei einem normalen Unterricht geben Sie bei jeder Sitzung den ,Lehrstoff* ein und
kontrollieren die Abwesenheit von Schiilern.

E. Gewollte Abwesenheiten

Wenn an einer Sitzung auf Ihre Veranlassung hin nicht alle Schuler teilnehmen, zum Beispiel wenn
an einer Orchesterprobe nur die Streicher teilnehmen sollen, dann setzen sie die restlichen
Schiler auf abwesend und wéahlen den Abwesenheitsgrund ,Nichtteilnahme an AG“. Dann sind
diese Schuler automatisch entschuldigt.

P4 ... ... ... ... NN NN w.R



WEBUNTIS-ANLEITUNG

SCHULER IN SCHULERGRUPPEN
EINPFLEGEN

X < 2 X < 2

1 =« Offnen Sie WebUntis im Browser ol Ay

i i HTE LEIBeNIZ-GCI\t/IISASIUM | Unterricht

und gehen Sie unter ,Unterricht” auf T GsTRINGEN

,Schilergruppen” und suchen Ihre AG. 202572026 ~ 203572026
85  Heute [4  Prifungskalender
&  Mitteilungen 2] Priifungsstatistik
Stundenplan @ Aufgaben
@] Unterricht 65 Lehrkraft - Tag
Buchen @ Klasse - Tag
[ Kiassenbuch &g Stundenliste Lehrkraft
@ Administration 6\% Stundenliste Klasse
Cp Anleitungen fiir WebU... Rlﬂ Schilargruppen

Fall A, wenn in der Spalte ,Klasse* keine einzelnen Klassen stehen, sondern beispielsweise ,AG*

10b, 111,

i @] AG_Volley_AG AG 9a,9d,  AG_Volley
2 \—_,I Priifungskalender o1 4s2
7a,7d,7e,
.A Gehen Sie in der zweiten Spalte — Ol S leiranves s bg.0  AGNOreh
o an o 9d, 9¢
von links auf den Editierstift. 0 . ,
Aufgaben astl_Js1Js Js1, Js! astl
@) F_6b &b B,F
ée Lehrkraft - Tag (@] B1_Js1 Js1 B1
@) b1_Js1 Jst b1
Klasse - Tag O B1_Js2 Js2 B1
(@) b1_Js2 Js2 b1
{?E‘ Stundenliste Lehrkraft @] B2_Js1 Js1 B2
@) b2_Js1 Js1 b2
fé Stundenliste Klasse @] il s B2
@) b2_Js2 Js2 b2
9%‘ Schiilergruppen @] bk1_Js1 Js1 bkl
(@) BK1_Js1 Js1 BK1
@) bk1_Js2 Js2 bk1
Sy ( £ B2 Js2 EVA, BK1
(@) bk2_Js1 Jst bk2
Jnterricht Schilergruppe BK1_Js2

2025/2026 v
3.A Wahlen Sie bei ,Mégliche
Klassen® (l.) eine Klasse mit
Teilnehmern aus (11.), gehen Sie auf sk oz [x]fmorzen [
den (kleinen und ggf. schlecht zu fgaban 100
erkennenden) ,Nach-links-Pfeil” (11l.) o g T0c

_ehrkraft - Tag

>riifungskalender

10a

5 5 <«
und gehen Sie unten auf ,Speichern Banizer P 04
TSprengart “ @ 0Objekte
(lV ) <lasse - Tag
(O schiilergruppe piciit exportieren 10e
stundenliste Lehrkraft
Aufgegeben afn von Untis
Gedindert 2n / 21.05.2026 16:06:28 von Untis 10f
Stundenliste Klasse
Speichern Zuriick




10

4.A Gehen Sie in der Spalte

»Schuller” auf das Symbol mit dem  richt
Kopf.

25/2026 v

agskalender
agsstatistik

ben

raft - Tag

2-Tag

lenliste Lehrkraft
lenliste Klasse

ergruppen

iicht

5.A Jetzt werden lhnen alle

Schuler der aktivierten Klasse i2zs &
angezeigt. Haken Sie die

iskalender
Teilnehmer an und gehen Sie ganz
unten auf ,Speichern”. ssatistik
Tipp: Sie konnen sich die Liste

ft - Tag

nach ,Klasse®, ,Familienname® und
,Geschlecht” sortieren lassen, Tag
indem Sie auf den jeweiligen

. a 1liste Lehrkraft
orangenen Schriftzug klicken.

aliste Klasse

gruppen

lgoe.webuntis.com

AG_Debatte_AG

AG_DELF_8a8b8e
AG_DELF_9a9b9c9d9f

AG_DELF_AG

AG_F_8_8a8b8c8d8e8f8g

AG_Griech_AG

AG_Impro_AG

AG_L_6_AG

AG_L_7_AG
AG_M_5_5a5b5c5d

AG_M_6_babbbcbdéebfog

AG_M_Forder_6abbbécédbebfog

AG_Make_AG

AG_NaWi_AG

AG

8a, 8b, 8e
9a, 9b, 9¢, 9d, 9f
AG

8a, 8b, 8¢, 8d,
8e, 8f, 8g

AG

AG

AG

AG
5a, 5b, 5¢, 5d
6a, 6b, 6c, 6d,
&e, 6f, 69
6a, 6b, 6¢, 6d,
be, 6f, 69

AG

AG

Unterrichtsklassen: 6a, 6b, 6¢, 6d, 6e, 6f, 6g

Schiilerzahl: 11
sHESQ ¢ B

Auswahl

Vorname

10e, 11a,
11b, 11¢,
9a,9d

10b, 10c,
11d

10b, 10e,
11c, 11e,
Js2

10b, 10e,
11a, 5a,

5b, 5¢, 6¢,
6g, 8a, 8e,

89, 9b,
9¢, 9d, 9f

6a, 6b, 6c,

6d, e, 6f,

7e, 7f

10b, 11a,

9a,9d, e,

Js2

6a, 6b, bc,

6d, be, 6f,

hlecht Klasse Ki

AG_Debatte

AG_DELF
AG_DELF

AG_DELF

AG_F 8

AG_Griech

AG_Impro

AG_L_6

AG_L_7
AG_M_5

AG_M_6

AG_M_Férder

AG_Make

AG_NaWi

Schiiler*innen in der Schillergruppe AG_D_6_6abbéc6dbebfog

0

15.09.2025

15.09.2025
15.09.2025

15.09.2025

15.09.2025

15.09.2025

15.09.2025

15.09.2025

15.09.2025
15.09.2025

15.09.2025

15.09.2025

15.09.2025

15.09.2025

29.07.2026

29.07.2026
29.07.2026

29.07.2026

29.07.2026

29.07.202¢

27.07.2026

29.07.2026

29.07.2026
29.07.2026

29.07.2026

29.07.2026

29.07.2026

29.07.2026

[ 3 PP P Pkk B >

[T ST SR SN o) S )

IRIHS

e [~ I 1R

(i3

R R

5

L2 = B s B

s




Fall B, wenn in der Spalte ,Klasse“ die Klassen stehen, aus denen Schiiler teilnehmen kénnen

=) Igoe.webuntis.com M ¢
2. B Gehen Sie in der Spalte T 7
AG_Debatte_AG AG 11b"|1c’ AG_Debatte 15.09.2025 29.07.2026 3 z
Schiler” auf das Symbol mit d rricht 92,94 -
s~ochuler” auf das Symbol mit dem o
AG_DELF_8a8b8e 8a, 8b, 8e AG_DELF 15.09.2025 29.07.2026 z 4¢
Kopf 25/2026 AG_DELF_9a9b9c9d9f 9a, 9b, 9c, 9d, 9f AG_DELF 15.09.2025 29.07.2026 8 4:
AG_DELF_AG AG :?Z'mc' AG_DELF 15.09.2025 29.07.2026 & 48
ngskalender AG_F_8_8a8b8c8d8e8f8g g:,g::,segc,sd, AG_F_8 15.09.2025 29.07.2026 &
10b, 10e,
AG_Griech_AG AG 11¢,11e, AG_Griech 15.09.2025 29.07.202¢ 3 4
ngsstatistik Js2
10b, 10e, 3¢
11a, 5a, o
tben AG_Impro_AG AG 23‘32’32‘ AGimpro 15092025 25072026 &
8, 9b, 51
raft - Tag 9c, 9d, 9f 5
6a, 6b, 6c,
AG_L_6_AG AG 6d, 6e, 6f, AG_L 6 15.09.2025 29.07.2026 & 4
2-Tag b9
AG_L_7_AG AG 7e, 7f AG_L 7 15.09.2025 29.07.2026 3 48
AG_M_5_5a5b5c5d 5a, 5b, 5¢, 5d AG_M_5 15.09.2025 29.07.2026 8 4:
lenli: Lehrkraft
enliste Lehrkra AG_M_6_babbbcbdbebfog 222?:; i AG_M_6 15.09.2025 29.07.2026 ﬂ 4:
ornlisto Kiasso AG_M_Férder_6abbécbdéesfsg 2:'2?'66;6"' AG_M_Férder 15092025 29.07.2026 & 4
10b, 11a,
AG_Make_AG AG 9a,9d, 9¢, AG_Make 15.09.2025 29.07.2026 3 4%
ergruppen Js2
6a, 6b, 6¢, 4z
AG_NaWi_AG AG 6d, be, 6, AG_NaWi 15.09.2025 29.07.2026 S =
icht Schiiler*innen in der Schiilergruppe AG_D_6_baébécédéebfbg
3. B Jetzt werden Ihnen alle P
. . . Unterrichtsklassen: 6a, 6b, éc, 6d, 6e, 6f, 6g
Schiiler der aktivierten Klasse Schilerzah: 11
angezeigt. Haken Sie die plalerclen sEFQ ¢ RD
Teilnehmer an und gehen Sie — Avswat
. « O Familienname Vorname Klasse Von Bis
ganz unten auf ,Speichern®.
en o
D)1 co———— a ® o [~
Tipp: Sie kénnen sich die Liste ft-Tag
13 HH 13
nach ,Klasse®, ,Familienname
T : Tag 0 2 e———— @ ° { =] |
und ,,Geschlecht” sortieren
lassen, indem Sie auf den Aliste Lehrkraft
. . . 0O 3 ecos——— 2 ® o \ [~
jeweiligen orangenen Schriftzug
. aliste Klasse
klicken.
gruppen O 4  o—— O ® o \ = [



